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PLAN DE OPERACIONES DE EMERGENCIAS DE TORMENTAS Y
HURACANES PARA LA UNIVERSIDAD DE PUERTO RICO EN CAYEY

A. Propésito

El propdsito de este plan es capacitar al personal de la Universidad de Puerto Rico en
Cayey en el manejo de emergencias en tormentas y huracanes, en armonia con las
necesidades y particularidades de los servicios que se ofrecen. Este plan esta
encaminado a mitigar los efectos y los dafios causados por disturbios atmosféricos;
preparar las medidas necesarias para salvar vidas y evitar dafios; responder durante y
después de la emergencia y establecer un sistema que permita a la institucion
recuperarse y volver a la normalidad en un tiempo razonable.

1. ANTES DE LA TEMPORADA DE HURACANES (abril y mayo)

Antes de la temporada de huracanes y no mas tarde del 31 de mayo se hara lo
siguiente:

a. El Rector(a) de la Universidad de Puerto Rico en Cayey o el
Decano(a) de Administracion:

i Se encarga que todos los componentes del plan estén nombrados
por escrito.

b. El Coordinador de Emergencias

i. Se asegurara que antes del 15 de abril los miembros del Comité
de Emergencias y los miembros y lideres de las Brigadas de
Huracan estén nombrados.

ii. Activara las Brigadas de Huracan al 1 de mayo.

iii. Establecera el Centro de Operaciones de Emergencias, el cual
estara ubicado adyacente al portén principal del recinto y el
alterno que se ubicara en la oficina de salud, seguridad
ocupacional y proteccion ambiental (exts. 2221 0 2127),
asegurandose que estén debidamente abastecidos. Los
materiales estaran disponibles en Recursos Fisicos.

iv. Establecerd comunicacién con las agencias de seguridad publica
y empresas privadas que puedan prestar ayuda durante
emergencias provocadas por tormentas y huracanes.

V. Solicitara de la oficina de propiedad un conjunto de llaves
actualizado y debidamente identificado.

vi. Requerira de la oficina de tecnologias de informacién preparar un
video como evidencia del estado de la Universidad de Puerto
Rico en Cayey antes de la temporada de Huracanes (31 de
mayo).



Vil.

viii.

Requerira de recursos fisicos un inventario de los materiales y
equipo necesarios para la recuperacion de la Universidad de
Puerto Rico en Cayey después de la emergencia y que someta
las requisiciones necesarias al respecto.

Requerira de recursos fisicos la designacion de materiales
necesarios para la proteccion de equipos y documentos durante
una emergencia.

El/la Decano(a) de Administracion actualizara el Plan de
Operaciones de Emergencias de Tormentas y Huracanes
anualmente y la composicion de las brigadas y el comité.

Las Brigadas de Huracan — edificios al 31 de mayo

Vi.

Verificaran que los terrenos cercanos a los edificios estén libres
de escombros

Identificaran los lugares y materiales que pueden ser utilizados
para proteger el equipo y los documentos importantes.

Se aseguraran que se tiene los medios para proteger las
ventanas, que asi lo ameriten, en cada edificio.

Directores de oficinas, directores de proyectos y los supervisores
de Recursos Fisicos evaluaran e informaran el plan a seguir.

Los miembros del Comité de Operaciones de Emergencias y los
lideres de las Brigadas de Huracan someteran un informe escrito
al Comité de Operaciones de Emergencias

Los lideres de las Brigadas de Huracan identificaran las
instalaciones alternas.

El director de la oficina de Recursos Fisicos

Ordenara que se realice una limpieza general de las
inmediaciones de los edificios y se repetira mensualmente.

Se aseguraré que se tienen los medios para proteger contra
vientos huracanados las puertas y ventanas que asi lo ameriten
en cada edificio. (1 al 15 de junio)

Se aseguraré que los techos estén despejados y los tensores
asegurados.

Evaluara las condiciones de las estructuras temporeras.

Seleccionara un lugar apropiado para guardar los vehiculos
oficiales.



Vi.

Vii.

viii.

Proveerd los servicios y materiales que le sean requeridos por los
lideres de las Brigadas de Huracan para acondicionar las &reas.

Verificara que todos los operadores de ventana y puertas
exteriores estén funcionando.

Certificar la operacion de los generadores de energia.

Coordinar los servicios de excavadora previo al paso del
fendomeno. (alquiler — acuerdo) (supervisor de Recursos Fisicos).

Se asegurara que tiene todos equipos para el manejo de
escombros vegetales generados por el viento. (maquinaria)
(supervisor de Areas Verdes).

Director de la oficina de Finanzas

Se asegurara que la Universidad tenga acuerdos escritos con
proveedores de gasolina/diésel u otro materiales y equipos.

Se asegurara que los acuerdos escritos con los proveedores
contengan una clausula de prioridad en servicios en caso de
desastres naturales.

Se asegurara que las cajas menudas tengan suficiente efectivo
para las compras necesarias.

Se asegurara que tengan acceso a la impresion de cheques, de
ser necesario.

Asesorarda al rector en temas de buena administracion de los
fondos disponibles durante una emergencia.

Grupo Directivo 2021

Xi.

Rector(a) o su representante

Decano(a) de Asuntos Administrativos o su representante
autorizado

Decano(a) de Asuntos Académicos 0 su representante autorizado
Decano(a) de Estudiantes o su representante

Director(a) de Planificacion y Desarrollo

Director(a) de la Oficina de Seguridad y Vigilancia

Director(a) de Recursos Fisicos

Representante de la Hermandad de Empleados Exentos no
Docentes nombrado el 1 de mayo del afio

Representante del Sindicato de Trabajadores nombrado el 1 de
mayo del afio

Representante Consejo General de Estudiantes nombrado el 1 de
mayo del afo

Director(a) Oficina Salud, Seguridad Ocupacional y Proteccion
Ambiental y Coordinador COE
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Xii. Representante Comité de Substancias Toxicas
xiii.  Director(a) Servicios Médicos

xiv.  Director(a) de Compras

XV. Director(a) de Finanzas

Toda la informacion detallada sobre el Comité de Operacién de
Emergencias incluyendo lo relacionado al Grupo Directivo, se encuentra
en el Plan Basico de Operaciones de Emergencia de la Universidad de
Puerto Rico en Cayey.

Comité Asesor

Este comité serd uno de apoyo y asesor al Coordinador del COE, ademas
ayudara a monitorear el cumplimiento con el plan y es responsable de:

i. Dar seguimiento a la revisiéon del plan.

ii. Cronometrar los componentes del plan.

iii. Desarrollar un programa de educacion sobre el plan
iv. Miembros del Comité:

Director(a) de Recursos Fisicos
Decano(a) Asociado(a) de Administracion
Director(a) de Seguridad y Vigilancia
Encargado(a) de la Propiedad

Director(a) de Planificacion y Desarrollo

Comité de apoyo a empleados y estudiantes que sean afectados en
un evento de huracan y tormenta

i. Este comité sera nombrado por el (la) rector(a) en coordinacion
con el decanato de estudiantes

ii. El comité se constituir4 de personas de los tres decanatos y
rectoria.

iii. Formaran parte del Comité:

Director(a) de Servicios Médicos
Coordinador(a) de Calidad de Vida
Director(a) de CEDE

Psicélogos

Consejeros

Oficina Programa Ayuda al Empleado (PAE)

O O O O O O

Grupo Operacional

i. Brigadas de Huracan
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Cada edificio cuenta con una brigada de huracan. Estas brigadas
seran responsables de preparar su edificio para atender
emergencias de tormentas y huracanes en coordinacién con el
comité de emergencias.

Cada plan en el Apéndice 1, especifico para cada uno de los
edificios de la Universidad de Puerto Rico en Cayey, indica quién
es el lider de la Brigada de Huracan del edificio. Ademas, indica
los miembros de la Brigada de Huracan y las areas del edificio que
le corresponde cubrir.

ii. Personal de Mantenimiento y Recursos Fisicos
iii. Personal de Seguridad y Vigilancia
Seguridad Fisica

Toda la seguridad fisica durante las operaciones de emergencias por tormentas
y huracanes estara en manos de los oficiales de seguridad y vigilancia de la
Universidad de Puerto Rico en Cayey. Durante la emergencia por huracan o
tormenta la Universidad de Puerto Rico en Cayey mantendrd la vigilancia con el
namero menor de oficiales de seguridad (no menor de dos) y su funcion se
limitara al control de acceso especialmente después de la emergencia. El
acceso solo se autorizara por medio del rector o del coordinador de
emergencias. El oficial de seguridad y vigilancia a cargo debera preparar un
registro de las personas a quienes autoriza la entrada durante la operacion de
emergencia. El registro incluira el nombre completo, hora de entrada, propdésito,
lugar y hora de salida.

Comunicaciones
1. Alertay Avisos
a. El comité de operaciones de emergencias determinard los avisos
a ser emitidos a los empleados de la Universidad de Puerto Rico
en Cayey y a la comunidad en general, incluyendo a la prensa.
Cualquier aviso debera contar con la aprobacion del centro de
operaciones de emergencia y del rector(a).

b. En caso de ser necesario, se notificara a las agencias de
seguridad publica pertinentes, para que éstas presten su ayuda.

2. Comunicaciones Internas

a. Dentro de la Universidad de Puerto Rico en Cayey se utilizaran
varios medios de comunicacion:

i. Material impreso

i Via electrénica



ii. Via telefénica
1. Sistema de teléfonos celulares — intercomunicadores
2. Sistema teléfono institucional

iii. Radios de comunicacion

1. Sistema de los oficiales de seguridad y recursos
fisicos
b. El comité de operaciones de emergencia asumira el mando y

control de las comunicaciones.

i. Solamente se autorizaran los impresos por 6rdenes

especificas del coordinador de operaciones emergencias
o del rector.

ii. La comunicacion por radio se utilizara para dar

instrucciones y recibir informacién sobre la situacion de
emergencia.

3. Comunicaciones Externas

La oficina de planificacién y desarrollo con el visto bueno del rector,
preparara los comunicados a emitir en coordinaciéon con el comité de
operaciones de emergencias y el rector.

a. Se utilizaran las vias telefénicas, celulares y los radios de onda
corta para comunicacion a la comunidad que provenga del rector o

del coordinador de operaciones de emergencia. Cualquier otra
informacion sera no oficial.

b. Los comunicados de prensa siempre se presentaran por escrito y
en el caso que sean para radio o television se procedera
mediante lectura o directamente de un oficial universitario

autorizado por el rector o el coordinador del comité de
operaciones de emergencia.

EVALUACION DE DANOS

Todas las actividades que se realicen durante esta fase iran encaminadas a determinar

con la mayor exactitud posible la magnitud de los dafios sufridos por la Universidad de
Puerto Rico en Cayey.

1. El director de recursos fisicos, el oficial de la propiedad y el director de finanzas
realizaran una evaluaciéon de los dafios y rendiran los informes necesarios.

La EVALUACION DE DANOS tomara en consideracion lo siguiente:



a. Efectos de la emergencia sobre los procedimientos de las labores que se
realizan normalmente en las areas afectadas.

b. Dafios a seres humanos

C. Pérdidas y dafios a las instalaciones

d. Pérdidas y dafios de equipo y materiales

e. Dafios al ambiente
2. El coordinador de emergencias sera el custodio de los informes de dafios.
VIGENCIA

Este Plan de Operaciones de Emergencias por Tormentas y Huracanes para la
Universidad de Puerto Rico en Cayey tendra vigencia inmediata después de su
aprobacién.

Y para que asi conste, expido la presente certificacion bajo el sello de la Universidad de
Puerto Rico en Cayey, en Cayey, Puerto Rico, hoy dia &de WNI0  de 2022.

Dra. Glor)\/ee Roy(: Pérer, Rectora



